
AREA 9 - Servizi al Personale- Sport, Turismo e Grandi Eventi 
Capo Area: Dott.ssa Angela Zerbo -.Tel. 0966 262223 - 0966 262243 

   Pec: personale.palmi@asmepec.it 
PROCEDIMENTI 

N° DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIV A 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
DEL 
PROCEDIMENT
O 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENT O 
FINALE 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

MODULISTICA 
PER I 
PROCEDIMEN TI 
AD ISTANZA DI 
PARTE 

SOGGETTI 
ESTERNI 

E/O STRUTTURE 
INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA' 
DI COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

1 Rilascio certificati di 
Servizio, anche ad 
uso Previdenziale 

Servizio al Personale Responsabile      
        Area 

Responsabile Area 7 gg. (dalla data della 
richiesta) 

NO  Direttamente 
 all’interessato 

2 Rilascio certificati di 
stipendio 

Servizio al Personale Responsabile      
        Area 

Responsabile Area 15 gg (dalla data della 
richiesta) 

NO  Direttamente all’interessato 

3 Procedure assunzionali 
mediante concorso pubblico 
per la copertura di posti 
vacanti_ 
 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area Termini indicati dal 
Regolamento 

comunale per la 
selezione pubblica del 

personale 

SI (Dalla data di 
pubblicazione del 

bando) 

Ditta aggiudicatrice 
del servizio/ 

Area Economico 
Finanziaria 

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
Comunicazione 
all’interessato (se 
prevista) 

4 Altre forme di reclutamento 
del personale per la 
copertura di posti vacanti 
secondo quanto stabilito dal 
piano del fabbisogno 
 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area Termini indicati dal 
Regolamento comunale 
per la selezione pubblica 

del personale 

SI (Dalla data di 
pubblicazione del 

bando) 

Ditta aggiudicatrice 
del servizio/ 

Area Economico 
Finanziaria 

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
Comunicazione 
all’interessato (se 
prevista) 

5 Autorizzazione 
svolgimento incarichi 
esterni 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area 30 gg NO  Comunicazioni scritte ai 
soggetti interessati 

6 Gestione Piattaforma del 
sistema integrato 
PERLAPA (Gepas, Gedap, 
Anagrafe delle Prestazioni) 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area Termini indicati dal 
Dipartimento della 
Funzione Pubblica 

NO Dipartimento della 
Funzione Pubblica 

Piattaforma PERLAPA 

7 Affidamento fornitura 
buoni pasto 
 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area 90 gg. NO Ditta aggiudicatrice 
del servizio/ 

Area Economico 
Finanziaria 

 Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
 

8 Procedure negoziate per 
affidamento di servizi e 
forniture 

Servizio al Personale 
Servizio Sport 

Turismo e Spettacolo 

Responsabile 
Area 

Responsabile Area 30 gg  Ditta aggiudicatrice 
del servizio/ 

Area Economico 
Finanziaria 

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
 

9 Progressioni 
economiche orizzontali 

Servizio al Personale Responsabile 
Area 

Responsabile Area 120 gg. SI (Dalla data di 
pubblicazione del 

bando) 

Area Economico 
Finanziaria 

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
Comunicazione all’interessato 
(se prevista) 
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10 Liquidazione fatture e 
contributi, attività di 
gestione dei pagamenti 

Servizio al Personale 
Servizio Sport 

Turismo e Grandi 
eventi 

Responsabile 
Area 

Responsabile Area 30 gg (dal ricevimento 
della fattura) 

NO Ditta aggiudicatrice 
del servizio/ 

Area Economico 
Finanziaria 

Pubblicazione sul sito 
istituzionale 
 

11 Gestione pratiche ed 
erogazione contributi 
per iniziative turistico- 
ricreative 

Servizio Sport 
Turismo e Grandi 

eventi 

Responsabile 
Area 

Responsabile Area 30gg. (dalla data di 
presentazione 
della richiesta) 

SI Rapporti con le 
Associazioni presenti 

sul territorio 

Comunicazioni scritte 

12 Gestione Albi Comunali 
Assoc. Sportive e 
Comitati di Quartiere 

Servizio Sport 
Turismo e Grandi 

eventi 

Responsabile 
Area 

Responsabile Area Aggiornamento annuale SI  Comunicazioni 
scritte/Pubblicazione atto 
aggiornamento albo 

 


