
N° DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

STRUTTURA ORGANIZZATIV 

A COMPETENTE

RESPONSABIL E DEL 

PROCEDIMEN TO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENT O FINALE

DECORRENZA DEL TERMINE MODULISTICA

PER I PROCEDIMEN TI 

AD ISTANZA DI PARTE

SOGGETTI

ESTERNI

E/O STRUTTURE INTERNE COINVOLTE

MEZZI E MODALITA' DI 

COMUNICAZIONE DELL'ESITO 

DEL PROCEDIMENTO

1

Protocolli d'Intesa con 

Consigliere Provinciali e 

Regionali alle Pari Opportunità 

per interventi Legge 126/2000

Area VIII Responsabile Area Termini stabiliti dai Protocolli Soggetti interessati pubblico 

Assessorato alle Politiche del 

Welfare Assessorati Provinciali e 

Regionali alle Pari Opportunità e 

Ufficio Contratti

Comunicazioni

2

Ammissione alle prestazioni di 

assistenza domiciliare agli 

anziani e ai disabili

l.328/2000

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area Trasmissione al comune capofila nei 

termini stabiliti dagli avvisi

Soggetto aggiudicatario del Servizio Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

3

Ammissione struttura 

socioassistenziale residenziale 

per anziani, minori e disabili

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area Trasmissione per richiesta rilascio nulla 

osta gg.30 dalla data di istanza

Struttura di accoglienza Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

4

Ammissione struttura 

socioassistenziale semi 

residenziale per anziani, minori 

e disabili

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area Trasmissione per richiesta rilascio nulla 

osta gg.30 dalla data di istanza

Struttura di accoglienza Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

5

Affidamento Etero- Familiare di 

minori L.149/2001

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.30 dalla data di convalida da parte del 

Giudice Tutelare 

Famiglia di accoglienza Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

6

Ricovero donne in difficoltà 

presso Comunità Residenziale

L.328/2000

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area Trasmissione per richiesta rilascio nulla 

osta gg.30 dalla data di istanza

Comunità Residenziale Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

7

Erogazione Contributi a 

famiglia affidataria

L.149/2001, art.5

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.30 dalla data di ricevimento dei fondi 

dall'ATS

Famiglia di accoglienza Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

8

Concessione Contributi 

Economici a cittadini indigenti 

L.328/2000- L.Reg.23/2003

Regolamento Comunale

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.60 dalla data di presentazione, da 

parte dell'A.S., della proposta di 

ammissione al beneficio

Modello 

pubblicato sul sito 

comunale

Cittadini interessati Comunicazione diretta 

all'utenza interessata
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9

Concessione Contributi ad Enti 

ed Associazioni di Volontariato 

per attività Socio- Assistenziale 

L.

328/2000-L.Reg.

23/2003-L.266/91-

Regolamento Comunale

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.60 dal termine stabilito per la 

presentazione delle domande

Enti ed Associazioni di Volontariato Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

10

Erogazione Contributi per 

Canone di Locazione L.431/98

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.30 dalla data di ricevimento dei Fondi 

Regionali

Modello 

pubblicato sul sito 

comunale

Cittadini interessati Pubblicazione Graduatoria

11

Ammissione all'assegno per 

maternità L.448/98,

art.66

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area Invio all'INPS gg.30 dalla data di 

presentazione della domanda

Modello 

pubblicato sul sito 

comunale

Cittadini interessati Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

12

Liquidazione fatture ai fornitori 

D.Lgs.

192/2012

Servizi Sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.30 dalla data di ricevimento della

fattura

Fornitori interessati Pubblicazione Albo Pretorio 

determina di

liquidazione

13

Liquidazione contributo Grandi 

invalidi del lavoro

Servizi sociali Capo Servizio Responsabile Area 60 gg. trasferimento somme Ministero 

dell'Interno e direttive Inail

Cittadini aventi diritto Comunicazione diretta 

all'utenza interessata

14

Gestione e Affidamento 

Servizio Civile Universale

Servizi sociali Capo Servizio Responsabile Area gg.30 dal ricevimento della fattura ed 

acquisizione documentazione attestante 

l'avvenuta presentazione dei progetti

Fornitori interessati Pubblicazione Albo Pretorio 

determina di

liquidazione

15

Assegnazione contributi ad enti 

ed associazioni per

iniziative, progetti

ed attività culturali

Servizio Politiche 

Culturali

Capo Servizio Responsabile Area 60 gg. Giunta Comunale Direttamente al soggetto 

richiedente,pubblicazione 

sul sito istituzionale

16

Autorizzazione visita museo 

etnografico, pinacoteca ed 

antiquarium

Servizio Politiche 

Culturali

Capo Servizio Responsabile Area 30 gg. Uffici sede staccata Casa della 

Cultura "Leonida Repaci"

Direttamente al soggetto 

richiedente
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17

Richiesta consultazione e 

prelievo volumi in comodato 

gratuito presso la Biblioteca 

comunale

Servizio Politiche 

Culturali

Capo Servizio Responsabile Area 30 gg. / 60 gg. Uffici sede staccata Casa della 

Cultura "Leonida Repaci"

Direttamente al soggetto 

richiedente

18

Affidamento di Servizi e 

Forniture per importi inferiori 

ad Euro 40.000,00

Servizio Politiche 

Culturali

Responsabile 

Area

Responsabile Area 60 gg. Area 2 - Provveditorato Direttamente al soggetto 

richiedente, pubblicazione 

sul sito istituzionale


