
 

AREA 5 – SERVIZI AL TERRITORIO 
Responsabile: Arch. Giulia Costantino 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI 
Orario di apertura al pubblico degli uffici: lunedì e mercoledì dalle ore 11.00 alle ore 13.00; con il responsabile di Area: stessi orari, previo appuntamento  

 

N°  DENOMINAZIONE 
E OGGETTO DEL  
PROCEDIMENTO  

STRUTTURA  
ORGANIZZATI
VA  
COMPETENTE  

ISTRUTTORE RESPONSABIL
E DEL  
PROCEDIMEN
TO  

RESPONSA
BILE  
DEL  
PROVVEDIM
ENTO 
FINALE  

TERMINE DI 
CONCLUSIO
NE  

EVENTUALE  
OPERATIVIT
A’  
DEL 
SILENZIO  
ASSENSO  

SOGGETTI  
ESTERNI E/O  
STRUTTURE 
INTERNE  
COINVOLTE  

MEZZI E  
MODALITA’ DI  
COMUNICAZIO
NE  
DELL’ESITO 
DEL  
PROCEDIMEN
TO  

1 Preistruttoria 
Amministrativa 
pratiche 
CalabriaSUE 

Ufficio SUE Sig. Domenico 
Guarnaccia  

Sig. Domenico 
Guarnaccia  

Sig. 
Domenico 
Guarnaccia  

10 gg.    

2 Permesso di 
Costruire  

Ufficio SUE  Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Responsabile 
Area  

60 gg.  SI  
comma 8 
dell’articolo 20 
del D.P.R. 
380/2001  

Eventuali 
endoprocedime
nti  

Direttamente al 
soggetto 
richiedente a 
mano e per via 
telematica  

3 Permesso di 
Costruire in 
sanatoria 

Ufficio SUE  Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Responsabile 
Area  

60 gg.  SI  
comma 8 
dell’articolo 20 
del D.P.R. 
380/2001  

Eventuali 
endoprocedime
nti  

 

4 SCIA – 
Segnalazione 
Certificata Inizio 
Attività  

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì  

Arch. Giuseppe 
Cutrì  

Responsabile 
Area  

30 gg. La 
segnalazione 
certificata non 
necessita di 
atti d’assenso 

Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 
richiedente per 
via telematica  

5  SCIA – 
Segnalazione 
Certificata Inizio 
Attività - in 
sanatoria  

Ufficio SUE Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Responsabile 
Area  

30 gg. La 
segnalazione 
certificata non 
necessita di 
atti d’assenso 

Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 
richiedente per 
via telematica  

6 SCIA – Alternativa al 
permesso di 
costruire  

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg. La 
segnalazione 
certificata non 

Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 



necessita di 
atti d’assenso 

richiedente per 
via telematica  

7  CILA – Comunica-
zione Inizio Lavori 
Asseverata  

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg. La 
comunicazione 
asseverata 
non necessita 
di atti 
d’assenso 

Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 
richiedente per 
via telematica  

8 CILA – Comunica-
zione Inizio Lavori 
Asseverata - in 
sanatoria  

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg.    

9 SCA – Segnalazione 
Certificata di Agibilità  

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg. La 
segnalazione 
certificata non 
necessita di 
atti d’assenso 

Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 
richiedente per 
via telematica  

10 Statistiche in materia 
edilizia - ISTAT 

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg.    

11 Certificati 
destinazione 
urbanistica 

Ufficio SUE Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

30 gg. silenzio 
assenso in 
caso di 
autodichiarazi
one 

No ritirata a mano o 
mezzo posta 

12 Paesaggistica, 
Rilascio cert. NOPA, 
Vincoli inibitori e 
beni ambientali, 
pareri per i 
B.A.A.A.S 

Ufficio SUE Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra - 
Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra - 
Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

30 gg. Non 
applicabile 

No Direttamente al 
soggetto 
richiedente a 
mano o per via 
telematica 

13 Attestazioni 
Convenzioni 
Urbanistiche 

Ufficio SUE Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

30 gg.    

14 Richiesta accesso 
atti, ai sensi della 
241/90  

Ufficio SUE Sig. Domenico 
Guarnaccia – 
Dott.ssa 
Annunziata 
Demetrio – Sig. 
Domenico 
Barbera 

Sig. Domenico 
Guarnaccia  

Sig. 
Domenico 
Guarnaccia  

30 gg. No  Soggetto che 
dimostri di 
avere titolo sul 
bene oggetto 
della richiesta.  

Direttamente al 
soggetto 
richiedente a 
mano o per via 
telematica 

15 Gestione del servizio 
di condono edilizio;  

Ufficio SUE Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area  

// No Eventuali 
endoprocedime
nti 

Direttamente al 
soggetto 
richiedente a 
mano 



16 Acquisizioni e 
riscontri dei depositi 
catastali e degli atti 
notarili ex art.18 
legge n. 47/85; 

Ufficio SUE Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra  

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

30 gg. Non 
applicabile 

Interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

17 Gestione PRU Ufficio di Piano 
e Ufficio di 
Pianificazione  

Tutto il 
personale 
tecnico 

Responsabile 
Area 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

Regione 
Calabria e  
ATERP 

Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

18 Aggiornamento PCS Ufficio di Piano 
e Ufficio di 
Pianificazione 

Tutto il 
personale 
tecnico 

Responsabile 
Area 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

Regione 
Calabria e Città 
Metropolitana 

Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

19 Aggiornamento PSC Ufficio di Piano 
e Ufficio di 
Pianificazione 

Tutto il 
personale 
tecnico 

Responsabile 
Area 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

Regione 
Calabria e Città 
Metropolitana 

Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

20 Istruzione pratiche 
contributi per 
abbattimento 
barriere 
architettoniche negli 
edifici privati (L.R. 
13/89) 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

Entro il 31 
marzo 
dell’anno 
successivo 

   

 Supporto tecnico 
Incolumità pubblica 
e/o inagibilità 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Tutto il 
personale 
tecnico 

// Tutto il 
personale 
tecnico 

//    

21 Controllo attività 
edilizia e tenuta dei 
cantieri 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Tutto il 
personale 
tecnico 

// Tutto il 
personale 
tecnico 

//  No Polizia Locale 
e/o altre forze 
dell’ordine 

Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico  

22 Aggiornamento 
Piano Topografico e 
Stradario agli effetti 
censuari e statistici; 

Urbanistica ed 
Edilizia Privata 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

23 Supporto alla 
Commissione 
Toponomastica; 

Urbanistica ed 
Edilizia Privata 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Responsabile 
Area 

immediato Non 
applicabile 

interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

24 Ordinanze per abusi 
edilizie 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Tutto il 
personale 
tecnico 

Tutto il 
personale 
tecnico 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

Eventuali Enti 
Coinvolti: 
Regione, Città 
Metropolitana, 
Soprintendenz
a, Procura, 

Pubblicazione 
tramite Messi 
Comunali o 
mezzo posta 



Forze 
dell’Ordine 

25 Certificati di idoneità 
alloggiativa 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

30 gg. Non 
applicabile 

No Direttamente al 
soggetto 
richiedente a 
mano 

26 Supporto attività 
tecniche di natura 
catastale di 
competenza 
comunale 

Ufficio 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata   

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

//    

27 Pareri in materia 
urbanistica – 
pratiche SUAP 

ufficio tecnico - 
Endoprocedime
nto ufficio SUAP 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

30 gg.    

28 Pareri in materia 
urbanistica – 
pratiche dehors 
SUAP 

ufficio tecnico - 
Endoprocedime
nto ufficio SUAP 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

30 gg.    

29 Gestione istanze 
Cimitero 

Ufficio Cimitero Sig. Domenico 
Guarnaccia – 
Sig. Domenico 
Barbera 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. 
Domenico 
Guarnaccia 

30 gg.    

30 Gestione servizio 
global service in 
affidamento alla 
PPM 

Ufficio Cimitero Sig. Domenico 
Guarnaccia – 
Sig. Domenico 
Barbera 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. 
Domenico 
Guarnaccia 

//    

31 Contratti di 
concessione per 
strutture e aree 
comunali tra il 
Comune ed il titolare 
della concessione 

Ufficio Cimitero Sig. Domenico 
Guarnaccia – 
Sig. Domenico 
Barbera 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Responsabile 
Area 

30 gg.    

32 Sopralluoghi rifiuti e 
spazzamento – 
gestione 
segnalazioni e 
corrispondenze 
rifiuti 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. 
Domenico 
Guarnaccia 

7 gg.    

33 Gestione servizio 
ambientale affidato a 
ditta esterna; 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì - Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra – Sig. 
Domenico 
Guarnaccia  

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

esterno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 



34 Pulizia e 
smaltimento rifiuti 
speciali; 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

esterno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

35 Gestione 
programmazione 
spazzamento vie 
cittadine; 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

mensile Non 
applicabile 

esterno  Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

36 Gestione centro di 
raccolta; 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

esterno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

37 Autorizzazioni di 
competenza sulla 
tutela dell’ambiente 
in genere 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area 

30 gg. Non 
applicabile 

interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

38 Liquidazioni tributo 

ARRICAL 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

Bimestre 
anticipato 
(entro il 10 
del primo 
mese del 
bimestre) 

Non 
applicabile 

interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

39 Sopralluoghi verde 
pubblico – gestione 
segnalazioni e 
corrispondenze 
verde pubblico 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì – Enrico 
Cavaliere 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. 
Giuseppe 
Cutrì 

settimanale    

40 Gestione appalto 
verde pubblico 
affidato alla PPM 
(corrispondenza 
Polizia Locale – 
rapporti con cittadini 
e gestore del 
servizio 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì – Sig. 
Enrico Cavaliere 
– Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. 
Giuseppe 
Cutrì 

// Non 
applicabile 

interno e 
esterno 

Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

41 Prevenzione 
randagismo e 
protezione animali 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

// Non 
applicabile 

esterno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 

42 Canili con gestione 
convenzioni, 
pagamenti e controlli 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

// Non 
applicabile 

interno Di norma 
sportello o a 
mezzo posta e 
atto specifico 



43 Rapporti con 
ARRICAL in 
relazione ai rifiuti-
calendari-conferimenti-
tariffe, controlli 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì  

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

//    

44 Assegnazione 
attrezzature gestione 
rifiuti alle utenze 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

30 gg.    

45 Richieste sgravio tari 
– verifiche di 
competenza ufficio 
ambiente e 
urbanistica 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

30 gg.    

46 Adempimenti 
collegati alle 
competenze 
comunali nell'ambito 
delle politiche 
agricole 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Sig. Domenico 
Guarnaccia 

Responsabile 
Area 

30 gg.    

47 Consorzi di filiera Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Dott. Ing. 
Francesco 
Scozzarra 

Responsabile 
Area 

//    

48 Autorizzazione 
preventiva 
esecuzione 
movimenti di terra di 
entità superiore a 50 
m³ e fino a 500 m³ 
per la realizzazione 
di opere di 
trasformazione 
urbanistica ed 
edilizia del territorio 

Ufficio Ambiente 
e Verde 
Pubblico 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Arch. Giuseppe 
Cutrì 

Responsabile 
Area  

30 gg.  NO Interno Direttamente al 
soggetto 
richiedente per 
via telematica  

    

Responsabile Area Area 5 – Servizi al Territorio Arch. Giulia COSTANTINO  tel .0966/262224 

Capo Servizio Urbanistica ed Edilizia Privata Dott. ing. Francesco Scozzarra  tel. 0966/262214 

Capo Servizio Ambiente - Verde Pubblico Arch. Giuseppe Cutrì   tel. 0966/262214 

Capo Servizio Servizi Cimiteriali   Sig. Domenico Guarnaccia  tel. 0966/262217 

Supporto amministrativo Area 5 – Servizi al Territorio Dott.ssa Annunziata Impiombato tel. 0966/262216 

Esecutore Tecnico Area 5 – Servizi al Territorio Sig. Barbera Domenico   tel. 0966/262213 


