Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  Rizzitano Serena 09.06.1989

@ Via Porto Oreste, 13, 89015 Palmi (ltalia)

& spongy8909@gmail.com

ESPERIENZA .
FROFESSIONALE |

Nell'anno 2005/2006 ho svolto attivita di Hostess in importanti convegni e mostre a tema culturale e
artistico presso "Casa della Cultura” a Palmi. Negli stessi anni ho svalto nel timestre estivo attivita
come commessa con funzioni di contabilita presso negozio di abbigliamento e profumeria.

Dal 14.08.2010 2010 fina al 31.10.2017 sono stata assunta dall'azienda specializzata nel settore
dell'informatica "Architek Di Falleti Salvatore" con funzioni contabili, di ragionenia e fatiurazione
elettronica, rapporti con il pubblico ed enti pubblici. Aftivita di consulenza alle scucle e ordini per gli -
arredi scolastici. CCNL di riferimento "Metalmeccanici-imp.Ti (3. PRIVY)"

Da settembre 2017 sono Consigliere &' Amministrazione allinterno della Sccieta in house del
Comune di Faimi PPM SPA.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE n

Diploma di Perito Agrario anno scolastico 2007/2008
Istituto Dristruzione Superiore G.Ferraris Palmi, Palmi

COMPETENZE PERSONALI -

Lingua madre  italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATC PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto % Lettura Interazione Produzione orale

L

inglese Al Al Al Al Al

Liveli: A1 e A2: Uterte base - B1 e B2 Utente autonomo - G1 @ C2: Utente avanzato
Quadro Comunrg Eumpeq di Riferimento delle Lin

Competenze organizzative e

gestionali Ofttime competenze organizzative e gestionali. Esperienza nella predisposizione di domande per la
partecipazione a bandi di gara pubblici,
Capacita di interfacciarsi con il pubblico e spiceate doti di pubblic relations.
Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
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Elabgerﬁ:ione Comunicazione Creazione di Sicurezza Risoluzione di
nformazioni Contenuti problemi
Utente avanzato | Utente avanzate | Utente autonomo | Utente avanzate | Utente autonomo
Competenze digitali - Scheda per fautovalutazione

Buona padronanza dei software per ufficio fatturazione elettronica , archivio dati, supporto remoto e

programmi fotoritocco.

Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows 95/98, 2000, XP , Vista, 7,8,10. Pacchette Microsoft
Office { Word, Excel , Power Point , Publicher , Access, Outiook ) intemet Explarer, Chrome, Mozilla.

B

& Unione europea, 2002-2018 | hitp://europass.cedefop europa.eu

Pagina2/2



